
みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜新規作成画面の概要

管理画面メニュー
・ホームページ
作成したホームページを一覧で表示します。
作成済ホームページの編集や削除、ホーム
ページの追加などを行えます。

・メディア
作成したホームページで使用する画像の管理
行えます。

・プロフィール
氏名やメールアドレス、パスワードの変更な
どプロフィールの管理が行えます。

ホームページ作成エリア
ホームページのタイトルをはじめ、ヘッダーや
コンテンツ、フッターまでのホームページ全体
を作成するエリアになります。

検索対策エリア
Google検索などの検索結果に表示されるテキス
トの設定と確認を行うエリアです。
基本的にはメタディスクリプションの文章のみ
設定します。

アカウント
プロフィール編集へのリンクとログアウトは
こちらから行えます。

公開
作成中の下書きやプレビュー、公開設定など
公開に関する管理が行えます。

ホームページQRコード
作成したホームページのQRコードになります。
名刺などの印刷物にご利用ください。



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❶ タイトルの入力 ❷ パーマリンクの編集

❶ タイトルの入力
タイトルとは、作成するホームページにつける
タイトルになります。
日本語、英数字など基本的にテキストであれば
入力可能ですが、検索に重要な部分になります
ので、作成するホームページを端的に表現する
文章とするのは好ましいです。

追加されたタイトルはブラウザで見た場合、
上記赤枠のようにタブに表示されます。

❷ パーマリンクの編集
❶のタイトル入力後、入力欄以外をクリックす
るとパーマリンクが表示されます。

パーマリンクとは、作成したホームページを表
示するURL（http://・・・）になります。
タイトルに入力した文字列がそのまま入力され
る仕様のため、この例の場合は以下のように表
示されます。

https://hp.minnna.jp/サンプル作成/

このままURLをコピーしてメールなどに張り付
けした場合、日本語部分がコードに置き換えら
れ以下のような表示になります。

https://hp.minnna.jp/%e3%82%b5%e3%83%b
3%e3%83%97%e3%83%ab%e4%bd%9c%e6%8
8%90/

URLを見やすくするため、パーマリンク左側に
ある「編集」ボタンをクリックして半角英数字
に置き換えをお願いします。

例）
サンプル作成 → sample
※既に登録済の文字列の場合、自動で02、03と
番号が振られます。（sample02 など）



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❸ ヘッダーの作成

❸-1 ヘッダーの作成
ロゴや屋号、メインビジュアルなどのヘッダー
を作成します。
「ヘッダーをセット」をクリックして、「ヘッ
ダー」を選択します。

❸-3 ヘッダー情報の登録
ロゴ、メインビジュアルの画像は、
それぞれ「画像を追加」ボタンをクリック
すると、メディア画面が表示されますので、
メディアに画像を追加して、その画像を選択し
てください。

ロゴaltは、ロゴ画像が表示されなかった場合に
表示するテキストになります。ロゴや名称のテ
キストを入力してください。

キャッチコピーは、メインビジュアル上に表示
するテキストになります。メインビジュアルに
合わせて、文字色や文字の影色、フォントを調
整してください。

❸-2 ヘッダーの選択
ヘッダータイプが表示されますので、
3種の中からヘッダーを選択します。
※企業、個人向けと分けていますが、ご自由に
お選びください。

【補足】ヘッダーの背景色
ヘッダーエリアの背景色をこちらで変更できます。



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❹ カテゴリーの選択 ❺ コンテンツの登録（1）

❹ カテゴリーの選択
作成するホームページのカテゴリーを一覧から
一つ選んでクリックしてください。

❺-1 セクションのセット
「セクションをセット」をクリックすると、コ
ンテンツを登録するためのセクションが表示さ
れます。

【補足】セクションとは
ホームページ上でコンテンツを分けるときに
それぞれセクションを作成します。

例）
1つ目のセクション：事業案内
2つ目のセクション：会社概要
3つ目のセクション：アクセス情報 など

セクションごとに必要なブロックを追加して
コンテンツを作成していきます。

❺-2 項目の追加
表示されたセクションにある「項目」をクリッ
クすると登録するブロックが表示されます。



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❺ コンテンツの登録（2）

❺-3 ブロックの追加
全部で12タイプのブロックがあります。登録し
たいコンテンツに合ったブロックを選択してく
ださい。

❺-4 コンテンツの登録
選択したブロックの登録項目が表示されます。
各項目に必要な情報を登録してください。
1つのセクションの中に複数のブロックを登録す
ることが可能です。
ブロック名（右記画面の場合：見出しブロッ
ク）部分をクリックして、ブロックの順番を入
れ替えすることは可能です。
※カーソルを乗せると上下左右の矢印アイコン
になります。

【補足】ブロックの種類
・見出しブロック
コンテンツの見出しに使用します。

・紹介文ブロック
コンテンツの導入文などで使用します。

・本文ブロック
本文で使用します。

・画像＋本文ブロック
左側に画像を配置した本文のブロックです。

・本文ブロック＋画像
右側に画像を配置した本文のブロックです。

・リンクボタン
リンク名、リンク先を登録します。

・テキストリンク
テキストリンクで使用します。

・画像ブロック
画像を配置するブロックです、リンクや画像上
にテキストを追加できます。

・SNSブロック
各SNSのURLを登録すると登録したSNSのアイ
コンを表示します。

・アクセスブロック
アクセス情報とGoogleマップを登録できます。
Googleマップの登録方法はブロックに記載して
います。

・表組ブロック
2列の表組登録できるブロックです。

・お問合せブロック
お問合せフォームを登録できるブロックです。
※お問合せの項目は固定で、追加削除はできま
せん。
※お問合せブロックを追加した場合、セクショ
ン下にある送信先メールアドレスの登録が必要
になります。



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❻ コピーライトの登録 ❼ ディスクリプションの登録

❻コピーライトの登録
フッターに表示するコピーライトのテキストを
登録します。
(C)は自動で表示されますので、 (C)以降のテキ
ストを入力してください。

❼ ディスクリプションの登録
ディスクリプションとは、Google検索などで検
索結果に表示された際、ホームページを説明す
る文章になります。
70～80字程度で作成したホームページの説明文
を入力してください。



みんなのホームページ ホームページ作成マニュアル｜❽ 公開

❽ 公開
ホームページの作成が完了したら、公開準備を
行います。

①「下書き保存」ボタンをクリックして保存し
てください。

②「プレビュー」ボタンをクリックして作成し
たホームページを確認してください。

③プレビューで問題がなければ「公開」ボタン
をクリックすると公開が完了します。

❶ ❷

❸
【補足】公開範囲の設定
公開には公開範囲の設定があります。
公開範囲メニューの右側にある「編集」を
クリックすると、設定メニューが表示され
ます。
通常では、一般に公開される設定になって
いますが、パスワードを設定して一般には
公開しないことも可能です。
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